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PODROZE SLUZBOWE po zmianach w 2026 r.

Rozliczanie czasu pracy w trakcie podrézy

Celem szkolenia

jest przekazanie uczestnikom praktycznych rozwigzan w zakresie rozliczania podrézy stuzbowych krajo-
wych i zagranicznych pracownikdw i zleceniobiorcéw z uwzglednieniem planowanych zmian w wysoko-
$ci naleznosci z tytutu podrézy krajowej i zagranicznej. Kazdy z uczestnikdw zapoznana sie z aktualnym
stanem prawnym i praktyka w zakresie rozliczania swiadczen. Szkolenie przeznaczone jest dla oséb po-

czatkujgcych jak i réwniez doswiadczonych praktykéw chcacych poszerzyé swoja wiedze.
RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

l. Definicja ,,Podrézy stuzbowej”

w Swietle przepiséw Kodeksu pracy.

Il. Rozliczania swiadczen tytutem podrézy stuzbowych
1. Wspdlne przepisy dla podrézy krajowych i zagranicznych
a. wysokos$¢ diet a przychdd podatkowy i koszty uzyskania przychodu

b. zwrot za wyzywienie a przychéd podatkowy

c. zmiana Ssrodka transportu w podrézy a zwrot poniesionych kosztéw

d. podréz prywatnym samochodem pracownika

e. prawo do podwyzszenia i obnizenia wysokos¢ tzw. kilometréwki

f. zwrot poniesionych kosztéw w przypadku utraty np. biletu na przejazd PKP

g. przejazd ptatng autostradg lub za ptatny parking

2. Podréz krajowa

Dieta

zmiana wysokosci w 2026 r.

a. wptyw zmian wysokosci diety na pozostate Swiadczenia

b. sytuacje w ktdrych dieta nie przystuguje

c. zapewnienie positkéw w podrdzy a obowigzek obnizenia diety

d. czy obiad z kontrahentem ma wptyw na wysokos¢ przystugujacej diety
e. czy zwrot pracownikowi kosztéw wyzywienia generuje u niego przychaéd
f. rozpoczecie podrézy w dniu wolnym a prawo do diety

Koszt noclegu i dojazdu
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a. prawo do zwrotu kosztéw za nocleg i dojazd a prawo do ryczattu
b. przychod w przypadku zwrotu kosztu noclegu powyzej okreslonego limitu

Inne udokumentowane wydatki

a. przejazd takséwka
3. Podréz zagraniczna
a. czas podrdzy zagranicznej w zaleznosci od srodka transportu
b. odcinki krajowe w podrdézy stuzbowej — jak rozliczy¢?
c. jak udokumentowa¢ moment przekroczenia granicy poszczegélnych panstw
d. podréz obejmujaca kilka krajow
Dieta

zmiana wysokosci w 2026 r.

a. wptyw zmian wysokosci diety na pozostate Swiadczenia
b. mozliwos¢ wyptaty diety nizszej niz z rozporzadzenia
c. czy zapewnione sniadanie w cenie noclegu ma wptyw na wysokos$¢ diety

d. jakie sytuacje zwalniaja z obowigzku wyptaty diety

Koszty przejazdéw, dojazddw i noclegu

a. ryczatt, gdy zapewniono dojazd z lotniska do hotelu

b. koszty poniesione w zwigzku z dojazdem $rodkami komunikacji miejscowej
C. zwrotu za nocleg

d. zwrot wyzszych kosztow niz ustalony limit generuje u pracownika przychéd

Inne udokumentowane wydatki

a. polisa ubezpieczeniowa
b. obowigzkowe szczepienia
C. nadbagaz

1. Rozliczanie zaliczek pienieznych

1. kiedy wystgpi obowiazek wyptaty zaliczki pienieznej

2. zaliczka na podroz zagraniczng w walucie obcej

3. rozliczanie i przeliczanie na PLN kosztéw tyt. odbytej podrdzy stuzbowe;j.
v. Rozliczanie czasu pracy w podrézy stuzbowej

1. czas dojazdu i powrotu w trakcie podrézy

2. gwarancja odpoczynku po zakoriczonej podrozy

3. praca w godzinach nadliczbowych i rekompensata.
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