KADRY | PrACE www.hrkadryiplace.pl/ | szkolenia@hrkadryiplace.pl
tel.: +48 794 705 562

° Szkolenia Kadry i Ptace
@ SZKOLENIA ‘ Profesjonalne szkolenia Kadrowo-Ptacowe, ZUS, Podatki

LEGALNE ZATRUDNIANIE CUDZOZIEMCOW W PRAKTYCE HR

Dokumenty, procedury, zmiany przepisow i odpowiedzialno$é pracodawcy.

Celem szkolenia jest przekazanie praktycznej wiedzy z zakresu legalnego zatrudniania cudzoziemcow
oraz przygotowanie uczestnikéw do weryfikowania dokumentéw pobytowych i dokumentéw uprawniaja-
cych do wykonywania pracy. Omowione zostang procedury legalizacji pracy, obowigzki pracodawcy
przed dopuszczeniem cudzoziemca do pracy, zasady postgepowania przy zmianie warunkow zatrudnienia
oraz kontynuowaniu i kornczeniu wspétpracy.

Szkolenie pomoze rozpoznawaé nieprawidtowosci w dokumentacji, identyfikowac ryzyka w procesach
kadrowych i przygotowywac¢ dokumenty na potrzeby kontroli. Zagadnienia zostana przedstawione z wyko-
rzystaniem przyktadéw dokumentdw, analizy przypadkéw oraz odpowiedzi na pytania uczestnikow.

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikow dziatow HR, kadr i ptac, HR Business Partneréw, rekrute-
row, menedzerow oraz przedstawicieli agencji zatrudnienia i firm outsourcingowych. Poziom: podsta-
wowy i Sredniozaawansowany.

Plan szkolenia

I. LEGALNE ZATRUDNIANIE CUDZOZIEMCOW - AKTUALNE REGULACJE

1. Aktualny stan prawny i najwazniejsze zmiany przepiséw dotyczacych zatrudnia-
nia cudzoziemcow.

2. Legalnos¢ pobytu a legalnos¢ wykonywania pracy — réznice i zaleznosci.

3. Warunki dopuszczenia cudzoziemca do pracy i obowigzki pracodawcy przed roz-
poczeciem zatrudnienia.

4. Najczestsze nieprawidtowosci w procesie zatrudniania cudzoziemcow.

Il. WERYFIKACJA DOKUMENTOW POBYTOWYCH | PRACOWNICZYCH

1. Paszporty, wizy, karty pobytu i pobyt bezwizowy — znaczenie dla oceny legalnosci
zatrudnienia.

2. Status UKR i dokumenty obywateli Ukrainy.

3. Dokumenty uprawniajace do wykonywania pracy i ustalanie podstawy legalnego
zatrudnienia.

4. Weryfikacja dokumentdw i identyfikowanie nieprawidtowosci.

Praktyczna analiza przyktadowych dokumentow.

o

I1l. PROCEDURY LEGALIZACJI PRACY CUDZOZIEMCOW

Zezwolenia na prace —rodzaje i zastosowanie w praktyce.
Oswiadczenia o powierzeniu pracy cudzoziemcowi.
Powiadomienia o zatrudnieniu obywateli Ukrainy.
Zwolnienia z obowigzku uzyskania zezwolenia na prace.
Obowiagzki informacyjne i dokumentacyjne pracodawecy.
Najczestsze btedy formalne w procedurach legalizacji pracy.
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IV. ZMIANA WARUNKOW ZATRUDNIENIA | KONTYNUACJA PRACY

o0hwh=

Zmiana stanowiska, wynagrodzenia i wymiaru czasu pracy.
Zmiana miejsca wykonywania pracy.

Zmiana pracodawcy i jej konsekwencje prawne.

Kontynuacja zatrudnienia w trakcie postepowan pobytowych.
Zasady postepowania przy przedtuzaniu zatrudnienia.
Obowigzki zwigzane z zakonczeniem wspotpracy.

V. KONTROLE LEGALNOSCI ZATRUDNIENIA | ODPOWIEDZIALNOSC PRACODAWCY

PoOd=

5.

Kompetencje Panstwowej Inspekcji Pracy i Strazy Graniczne,;.

Zakres dokumentacji weryfikowanej podczas kontroli.

Sankcje za nielegalne powierzenie wykonywania pracy.

Odpowiedzialno$é pracodawcy i podmiotu korzystajacego z pracownikéw agen-
Cji.

Identyfikowanie obszaréw ryzyka w procesach kadrowych.

VI. ANALIZA PRZYPADKOW | ODPOWIEDZI NA PYTANIA UCZESTNIKOW

PoOd=

Analiza sytuaciji z praktyki zawodowej HR.

Przyktady btedéw w dokumentach i procedurach.
Omowienie problemoéw zgtoszonych przez uczestnikow.
Sesja pytan i odpowiedzi.

Informacja o prawach autorskich: Niniejszy dokument stanowi materiat informacyjny organizatora: Szkolenia Kadry i Ptace Patrick
Fila. Prawa autorskie do tresci programu przystuguja ich uprawnionym wtascicielom. Kopiowanie i wykorzystywanie chronionych
elementéw dokumentu poza zakresem dozwolonym przepisami prawa wymaga zgody odpowiedniego podmiotu uprawnionego.
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